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Agrupamento de Escolzs de Ponte de Sor

Tecnologias da Informagao e Comunicagdo - TIC

Curso Técnico de Desporto - 10°E

TIC - Médulo II “Organizacao e Tratamento de Dados”

Ficha de trabalho 4 (revisao férmulas e fungdes) — Folha de Célculo MS Excel

GRUPO 1 - A realizar no MS Excel

1. Abra o Microsoft Office Excel e crie tabela seguinte (apenas os campos Vencimento e n® de horas trabalhadas sdo introduzidas, os

restantes campos sdo obtidos por formulas matematicas e 1dgicas).

Vencimento Base 800,00 €
Valor hora extra 11,50 €

Tabela de Impostos a pagar pelo Funciondrio
Vencimento lliquido Taxa IRS Segurancga Social| Total Impostos

<1200 10% 11% 21%
»>=1200<1500 14% 11% 25%
»>=1500<1750 15% 11% 26%
»=1750<2000 17% 11% 28%

==2000 18% 11% 29%

Tabela de Horas Extraordindrias

Total de Horas

Vencimento

vencimento

Funciondrio 12 Semana 22 Semana 32 Semana 42 Semana Limite 40h .. Suplemento . Imposto ..
Extraordindrias iliquido liquido

lodo 10 8 nio excedeu 27
Manuel 2 10 ndo excedeu 22 120,00 € 1173,00€ 246,33 € 926,67 €
Carlos 5 ndo excedeu

David 21 5 12 13 excedeu

Jorge 10 5 5 ] ndo excedeu

Pedro 3 6 19 15 excedeu

Rui 14 8 14 8 excedeu
José 12 9 15 12 excedeu
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Vencimento Base 200,00 €
Valor hora extra 11,50 €

Tabela de Impostos a pagar pelo Funciondrio

Vencimento lliguido Taxa IRS Seguranga Social| Total Impostos
<1200 10% 11% 21%
»>=1200<1500 14% 11% 25%
»>=1500<1750 15% 11% 26%
»>=1750<2000 17% 11% 28%
=>=2000 18% 11% 29%

Tabela L:le Horas Extroordindrias

Funciondrio 12 Semana 22 Semana 32 Semana 42 Sema Limite 40h
lodo 10 8 7 2 ndo excedeu
Manuel 2 30 5 5 excedeu
Carlos 5 5 6 9 ndo excedeu
David 21 5 12 13 excedeu
Jorge 10 5 5 ] ndo excedeu
Pedro 3 6 19 15 excedeu
Rui 14 8 14 3 excedeu
José 12 9 15 12 excedeu

2. Formate atabela de acordo com a fornecida.

3. Como mostrado na tabela acima na célula G12 escreva o titulo “Limite 40h”. Escreve para cada

funciondrio um breve comentario que indique se ele excedeu ou ndo o nimero de horas.
Nota: tera de inserir uma fungao légica e incluir no teste légico a fungao soma.

Se a soma das horas > 40 2> excedeu
Se a soma das horas < 40 = ndo excedeu

4. Calcule o total de Horas Extraordinarias, Vencimento iliquido, Imposto e vencimento liquido, tal

como mostrado na tabela acima.
a. Insira a funcdo SOMA, para calcular o total das horas extraordinarias.

b. Insira a fungdo SE, para calcular o Suplemento, sabendo que, a empresa decidiu pagar
um suplemento de 10% sobre o vencimento base a todos os empregados que fizeram
entre 10 a 20 horas extraordinarias semanais, em média e 15% a quem fizer mais de 20

horas.
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Nota: A média é de cada funciondrio.

Vencimento lliquido = Vencimento Base + (Valor h extra * n2 h extra) + suplemento
Imposto = Vencimento iliquido — imposto dependendo do valor do rendimento

Vencimento Liquido = Vencimento iliquido — imposto
5. Copie as fungdes para os restantes funcionarios.

6. Bloqueia toda a folha para que seja apenas possivel editar os campos de horas extraordinarias.
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GRuUPO 2 — A realizar no MS Word

1. Crie um novo documento em Word e coloque a pdgina na Horizontal.

2. No topo da pagina coloque a seguinte informacdo. Balango Mensal de custos com os

Vencimentos da nossa Empresa.

3. Introduza afolha criada. No Excel selecione as tabelas criadas acima e copia as mesmas. No Word

cole a informacao cépia da forma descrita na imagem abaixo — Colar especial...Folha de Cdlculo

do MS Excel Objeto

Colar especial ? =

Origem: Folha de Calculo do Microsoft Excel
Folhalll2C2:L22C12

Como:

Folha de Calculo do Microsoft Excel Objecto [] Mostrar como icone
Texto formatado (RTF)
Texto ndo formatado

Imagem (metaficheiro do Windows)
Mapa de bits

Word Hyperlink

Formato HTML

Texto Unicode ndo formatado

Resultado

-]

Insere o contetido da 'Area de transferéncia’ como uma imagem.

Colar por ligagdo cria um atalho ao ficheiro de origem. As alteraces ao ficheiro de origem
serdo reflectidas no seu documento.

4. Insirauma quebra de Seccdo para a pagina seguinte. Coloque a pagina 2 com orientacdo vertical.

5. Volte ao Excel e crie um grafico com o nome do funciondrio e valor iliquido recebido em horas

extras.

6. Coloque nesta pagina do Word o grafico criado no Excel.
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