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Disciplina de TIC – Ano letivo 2021 / 2022  

“Pesquisar, filtrar e estruturar informação e conteúdos em ambientes digitais” 

 
Ficha de trabalho nº 2 – Revisão (processador de texto) 

 
 

Objetivos: 

Elaborar um documento estruturado com índice automático (índice geral e índices de 

imagens). 

Utilizando a informação no website seguinte crie um documento no processador de texto 

com: 

✓ Capa (nome da disciplina; do trabalho; logotipo da escola; nome do curso e dos 

alunos). 

✓ Página 1 – Índice Geral 

✓ Página 2 – Índice de Imagens  

✓ Utilize para formatações do texto (no corpo do texto a fonte Calibri, cor preto, 

tamanho 11, espaçamento 1,5. O texto deve ser alinhado nas duas margens 

(justificado), com avanço de 0,7 cm na primeira linha de cada parágrafo. 

✓ Final do documento a webgrafia  

 

https://www.greenme.com.br/viver/costume-e-sociedade/65519-10-maneiras-de-

cumprimentar-ao-redor-do-mundo/ 

 

Vídeo de apoio para criação de índices automáticos 

https://www.youtube.com/watch?v=5oNu8GSV71g – LibreOffice Write 

https://support.microsoft.com/pt-pt/office/inserir-um-%C3%ADndice-882e8564-0edb-

435e-84b5-1d8552ccf0c0  - Microsoft Office 

 

No final grava o trabalho com o vosso nome, nº e turma e envia-o pelo Teams. 
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