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Modulo 2 — Processador de Texto

Exercicio 1

1. Crie uma pasta de exercicios de processador de texto (se ainda ndo tiver).

2. Abra o programa Microsoft Office Word 2010.

3. Escreva o texto seguinte:

Um processador de texto ¢ um programa usado para escrever no computador. Com ele, ¢
possivel criar desde documentos simples até arquivos profissionais, que sdo mais complexos,
tais como: fax, cartas, curriculos, oficios, procuragdes € manuais.

Um processador de texto ¢ essencialmente um programa que simula o funcionamento de
uma maquina de escrever, mas com recursos que facilitam e agilizam a produgdo, edicdo e
finalizagdo de texto.

Os processadores de texto sdo programas informaticos de uma importancia fundamental nos
nossos dias. Este tipo de aplicagdes permite ndo s6 a criagdo de textos, mas também a
possibilidade de alterar, corrigir, inserir imagens, armazenar € imprimir os textos.

Além das fungdes de ambito geral que acabamos de ver, os processadores de texto atuais
possuem outras capacidades, tais como: paginacdo, inser¢do de graficos, simbolos de
matematica, desenho livre, verificagdo ortografica e um sem-ntimero de possibilidades que
nos vao permitir a elaboragao de textos com muito boa apresentagao.

4. Grave o documento criado com o nome: exerciciol dentro da sua pasta.

5. Formate o texto da seguinte forma: Al
a.

b.
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Aceda a internet ou ao ClipArt, e, no final do texto, insira uma imagem de um
processador de texto ou de um computador.

Guarde o trabalho com o seu nome, n° e turma e entrega-o pelo Teams.

Cofinanciado por.
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