Como organizar um trabalho
Imagina que tens de elaborar um relatério escrito. Entdo

teremos de obedecer a estrutura formal de um trabalho Desenvolvimento
escrito. . o o ) .
.+ Organizacéo dos varios capitulos e Néo esquecer de
subcapitulos de acordo com o indice. recolher a fontes
- Insercdo das imagens, esquemas, tabelas e das imagens ou
graficos no local certo, sem esquecer as esquemas.
legendas.
Capa » Referir as fontes e as citagdes
.+ Identificacdo da Escola Podemos usar
« Disciplina a qual o trabalho se destina uma imagem
o Titulo expressiva,
*  ldentificagdo de quem o realizou (nome(s), ano ’e'acf;‘eagz com Conclusdo
de escolaridade, turma e nimero(s)) | 5 -
+ Ano letivo ou data de realizagdo do trabalho .« Apresentacéo das conclusdes do trabalho. Com este
+ Resumos do contelido da parte de trabalno
desenvolvimento do trabalho concluimos...
. Exp_ress?o da nossa opinido e da forma de Conseguimos
— realizagéo do trabalho. responder as
Indice questoes
.« Contém os titulos principais (por exemplo No trabalho
capitulos) e o niumero da pagina na qual escreve os
iniciam. titulos com a
«  Os capitulos podem dividir-se em partes fomeastr:;éo Bibliografia
. (subcapitulos) (numeracZo e . Ha vérios modelos para elaborar a bibliografia por Na bibliografia os
tipo de letra,,.) exemplo a Norma Portuguesa 405. autores devem
ser colocados por
« Referéncia de enderecos eletronicos gidematiabeticas
« APELIDO, Nome do autor. Titulo do documento.
Introducéo Acedido em dia/més/ano em: URL
. E a apresentacéo suméaria do teu trabalho, deve Com este
conter: trabalho sobre o
tema X
» Aidentificacdo do tema de trabalho; pretendemos Anexos
+  Principais objetivos demontrar que... . o . o
. Metodologia de trabalho .+ Os anexos sao informagdes que completam ou N&o sdo.
fundamentam as afirmagdes ao longo do obrigatdrios

trabalho.



